
 

Фонд № Р – 258 

 

Опись № 1                                                                                  СОГЛАСОВАНО                                                                      

дел постоянного хранения                                   

за 1993-2001, 2006-2015 гг.                                                      Протокол ЭПМК МКУ «МАП»                                                

                                                                                           от ______________ №_____                                                                                                                       

                                                                                                          

 

 

 

№ 

пп. 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 

Приме 

чание 

1 2 3 4 5 6 

  1993-1994 

 

Коробка 

№ 1 

  

1  Постановления мэра города Петрозаводска 

и документы по открытию Дома ночного 

пребывания 

 

27.10.1993 

16.03.1995 

 

 

 

20 

 

2  Положение о Доме ночного пребывания 1994 5 

 

 

3  Годовой бухгалтерский отчёт 1994 10 

 

 

  1995    

4  Штатные расписания   1995 5 

 

 

5  Сметы расходов 1995 11 

 

 

6  Годовой бухгалтерский отчёт и 

объяснительная записка к нему 

 

1995 

 

5 

 

 

  1996     

7  Постановления главы местного 

самоуправления, относящиеся к 

деятельности Дома ночного пребывания 

 

28.08.1996 

25.06.1997 

 

 

6 

 

 

8  Приказы директора по основной 

деятельности 

26.06.1996 

23.12.1997 

 

14 

 

 

9  Переписка по вопросам работы Дома 

ночного пребывания 

 

1996 

 

 

22 

 

 

10  Штатные расписания  1996 2 

 

 

11  Сметы расходов 1996 26 

 

 

12  Годовой бухгалтерский отчёт и 

объяснительная записка к нему 

 

1996 

 

21 

 

 

 

 

 

 



1 2 3 4 5 6 

  1997    

13  Штатные расписания   1997 6 

 

 

14  Сметы расходов 1997 25 

 

 

15  Годовой бухгалтерский отчёт и 

пояснительная записка к нему записка                 

к нему 

 

 

1997 

 

 

20 

 

 

  1998    

16  Приказы директора по основной 

деятельности 

30.03.1998 

30.12.1998 

 

10 

 

 

17  Штатные расписания  1998 3 

 

 

18  Сметы расходов 1998 36 

 

 

19  Годовой бухгалтерский отчёт и 

пояснительная записка к нему записка                 

к нему 

 

 

1998 

 

 

15 

 

 

  1999    

20  Приказы директора по основной 

деятельности 

06.01.1999 

14.09.1999 

 

7 

 

 

21  Штатные расписания   1999 3 

 

 

22  Сметы расходов 1999 28 

 

 

23  Годовой бухгалтерский отчёт и 

пояснительная записка к нему записка                 

к нему 

 

 

1999 

 

 

9 

 

 

  2000    

24  Номенклатура дел 2000 6 

 

 

  2001    

25  Устав муниципального учреждения «Дом 

ночного пребывания» 

 

2001 

 

8 

 

 

  2006    

26  Годовой отчёт о деятельности 

муниципального учреждения «Дом 

ночного пребывания» 

 

 

2006 

 

 

7 

 

 

27  Порядок организации социального 

обслуживания лиц без определённого 

места жительства и занятий 

 

 

2006 

 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 



1 2 3 4 5 6 

  2007    

28  Устав муниципального учреждения Центр 

социальной адаптации лиц без 

определённого места жительства 

«Преодоление» 

 

 

 

2007 

 

 

 

8 

 

 

29  Приказы директора по основной 

деятельности 

09.01.2007 

29.12.2007 

 

12 

 

 

30  Годовой отчёт о деятельности 

муниципального учреждения «Дом 

ночного пребывания» 

 

 

2007 

 

 

10 

 

 

  2008 Коробка 

№ 2 

  

31  Приказы директора по основной 

деятельности 

15.01.2008 

31.12.2008 

 

54 

 

 

32  Годовой отчёт о деятельности 

муниципального учреждения Центр 

социальной адаптации лиц без 

определённого места жительства 

«Преодоление» 

 

 

 

 

2008 

 

 

 

 

9 

 

 

  2009    

33  Приказы директора по основной 

деятельности 

11.01.2009 

31.12.2009 

 

31 

 

 

34  Штатные расписания 2009 7 

 

 

35  Коллективный договор на 2009-2010 годы 2009 10 

 

 

36  Положение об оплате труда и изменения к 

нему 

 

2009-2013 

 

32 

 

 

37  Отчёты о расходовании субвенций  

(ф. № 7с) 

 

2009 

 

39 

 

 

38  Годовой отчёт о количестве 

предоставленных социальных услуг и 

численности обслуженных граждан 

 (ф. 2-А) 

 

 

 

2009 

 

 

 

6 

 

 

  2010    

39  Приказы директора по основной 

деятельности 

11.01.2010 

31.12.2010 

 

83 

 

 

40  Штатные расписания 2010 5 

 

 

41  Локальные акты учреждения (положения, 

порядок) 

 

2010 

 

27 

 



1 2 3 4 5 6 

42  Годовой план работы 2010 8 

 

 

43  Акты проверок учреждения 

вышестоящими организациями 

31.03.2010 

19.11.2010 

 

12 

 

 

44  Отчёты о расходовании субвенций  

(ф. № 7с) 

 

2010 

 

43 

 

 

45  Годовой отчёт о количестве 

предоставленных социальных услуг и 

численности обслуженных граждан 

 (ф. 2-А) 

 

 

 

2010 

 

 

 

3 

 

 

46  Годовой отчёт о деятельности 2010 8 

 

 

  2011    

47  Приказы директора по основной 

деятельности 

11.01.2011 

09.12.2011 

 

90 

 

 

48  Устав муниципального бюджетного 

учреждения социального обслуживания 

Петрозаводского городского округа Центр 

социальной адаптации лиц без 

определённого места жительства 

«Преодоление» и изменения в устав  

 

 

 

 

 

2011-2012 

 

 

 

 

 

12 

 

 

49  Штатные расписания 2011 12 

 

 

50  Положение о Попечительском Совете. 

Правила внутреннего трудового 

распорядка 

 

 

2011 

 

 

11 

 

 

51  Коллективный договор на 2011-2012 годы 2011 12 

 

 

52  Годовой план работы 2011 4 

 

 

53  Паспорт антитеррористической 

защищённости и изменения к нему 

 

2011-2015 

 

23 

 

 

54  Акты проверок учреждения 

вышестоящими организациями 

24.05.2011 

11.11.2011 

 

43 

 

 

 

55  Сертификаты ключа электронной подписи 

и документы к ним (приказ, соглашения, 

акт, требования) 

 

 

2011 

 

 

21 

 

 

56  Отчёты о расходовании субвенций  

(ф. № 7с) 

 

2011 

 

48 

 

 

57  Годовой отчёт о деятельности 2011 10 

 

 



1 2 3 4 5 6 

  2012    

58  Приказы директора по основной 

деятельности  

01.01.2012 

29.12.2012 

 

99 

 

 

59  Штатные расписания 2012 6 

 

 

60  Локальные акты учреждения (положения, 

прейскурант, перечень) 

 

2012 

 

10 

 

 

61  Муниципальное задание на оказание 

муниципальных услуг и отчёты об 

исполнении муниципального задания 

 

 

2012 

 

 

24 

 

 

62  Годовой план работы 2012 22 

 

 

   Коробка 

№ 3 

  

63  Акты проверок учреждения 

вышестоящими организациями 

11.05.2012 

02.11.2012 

 

19 

 

 

64  Сертификаты ключа электронной подписи 

и документы к ним (заявления, договоры, 

правила, акт) 

 

 

2012 

 

 

15 

 

 

65  Годовой отчёт о количестве 

предоставленных социальных услуг и 

численности обслуженных граждан 

 (ф. 2-А) 

 

 

 

2012 

 

 

 

6 

 

 

66  Отчёты о расходовании субвенций  

(ф. № 7с) 

 

2012 

 

56 

 

 

67  Годовой отчёт о деятельности 2012 19 

 

 

68  Планы финансово-хозяйственной 

деятельности 

 

2012 

 

50 

 

 

69  Соглашение о порядке и условиях 

предоставления субсидии на реализацию 

мероприятий долгосрочной 

муниципальной программы 

«Энергосбережение и повышение 

энергетической эффективности 

Петрозаводского городского округа на 

2010-2015 годы и перспективу до 2020 

года» и дополнительные соглашения к 

нему 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2012 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 2 3 4 5 6 

  2013    

70  Приказы директора по основной 

деятельности  

09.01.2013 

20.12.2013 

 

96 

 

 

71  Штатные расписания 2013 18 

 

 

72  Коллективный договор на 2013-2015 годы 2013 16 

 

 

73  Инструкции по охране труда работников 2013 8 

 

 

74  Муниципальное задание на оказание 

муниципальных услуг и отчёты об 

исполнении муниципального задания 

 

 

2013 

 

 

22 

 

 

75  Годовой план работы 2013 8 

 

 

76  Акты проверок учреждения 

вышестоящими организациями 

10.10.2013 

28.10.2013 

 

17 

 

 

77  Сертификаты ключа электронной подписи 

и документы к ним (заявка, приказ) 

 

2013 

 

7 

 

 

78  Отчёты о расходовании субвенций  

(ф. № 7с) 

 

2013 

 

60 

 

 

79  Годовой отчёт о количестве 

предоставленных социальных услуг и 

численности обслуженных граждан 

 (ф. 2-А) 

 

 

 

2013 

 

 

 

6 

 

 

80  Годовой статистический отчёт о неполной 

занятости и движения работников  

(ф. № П-4 НЗ) 

 

 

2013 

 

 

9 

 

 

81  Годовой статистический отчёт об 

обучении работников организации  

(ф. № 1 кадры) 

 

 

2013 

 

 

3 

 

 

82  Годовой статистический отчёт об 

учреждениях социальной помощи для лиц 

без определённого места жительства и 

занятий (ф. № 4-собес (сводная)) 

 

 

 

2013 

 

 

 

4 

 

 

83  Годовой статистический отчёт о 

численности и оплате труда работников 

сферы социального обслуживания по 

категориям персонала (ф. № ЗП-соц) 

 

 

 

2013 

 

 

 

2 

 

 

84  Годовой отчёт о деятельности 2013 22 

 

 

 

 



1 2 3 4 5 6 

85  Планы финансово-хозяйственной 

деятельности 

 

2013 

 

29 

 

 

  2014 Коробка 

№ 4 

  

86  Приказы директора по основной 

деятельности  

09.01.2014 

29.12.2014 

 

96 

 

 

87  Штатные расписания 2014 10 

 

 

88  Локальные акты учреждения (положения, 

правила) 

 

2014 

 

12 

 

 

89  Инструкции по охране труда работников 2014 43 

 

 

90  Муниципальное задание на оказание 

муниципальных услуг и отчёты об 

исполнении муниципального задания 

 

 

2014 

 

 

41 

 

 

91  Годовой план работы 2014 8 

 

 

92  Акты проверок учреждения 

вышестоящими организациями 

16.06.2014 

16.12.2014 

 

22 

 

 

93  Сертификаты ключа электронной подписи 

и документы к ним (карточка образцов 

подписей, заявления) 

 

 

2014 

 

 

42 

 

 

94  Отчёты о расходовании субвенций  

(ф. № 7с) 

 

2014 

 

61 

 

 

95  Годовой отчёт о количестве 

предоставленных социальных услуг и 

численности обслуженных граждан 

 (ф. 2-А) 

 

 

 

2014 

 

 

 

5 

 

 

96  Мониторинг количественного и  

качественного состава учреждений 

социального обслуживания населения 

Республики Карелия  

 

 

 

2014 

 

 

 

2 

 

 

97  Годовой статистический отчёт о 

численности и оплате труда работников 

сферы социального обслуживания по 

категориям персонала (ф. № ЗП-соц) 

 

 

 

2014 

 

 

 

2 

 

 

98  Годовой статистический отчёт о 

численности и потребности организаций в 

работниках по профессиональным группам 

(ф. № 1-Т (проф) 

 

 

 

2014 

 

 

 

4 

 

 



1 2 3 4 5 6 

99  Годовой статистический отчёт о неполной 

занятости и движения работников  

(ф. № П-4 НЗ) 

 

 

2014 

 

 

11 

 

 

 

100  Годовой отчёт о деятельности 2014 20 

 

 

101  Планы финансово-хозяйственной 

деятельности 

 

2014 

 

25 

 

 

 

 

102  Годовой отчёт о результатах деятельности 

и использования имущества 

 

2014 

 

11 

 

 

  2015    

103  Приказы директора по основной 

деятельности  

01.01.2015 

29.12.2015 

 

98 

 

 

104  Штатные расписания 2015 15 

 

 

105  Муниципальное задание на оказание 

муниципальных услуг и годовой отчёт об 

исполнении муниципального задания 

 

 

2015 

 

 

31 

 

 

106  Годовой план работы 2015 8 

 

 

107  Документы проверок учреждения 

Министерством здравоохранения и 

социального развития РК, Главным 

управлением России по РК, 

Администрацией Петрозаводского 

городского округа (акты, предписания)  

 

 

 

 

13.02.2015 

01.10.2015 

 

 

 

 

 

25 

 

 

108  Сертификаты ключа электронной подписи 

и документы к ним (заявления, согласия, 

приказы) 

 

 

2015 

 

 

20 

 

 

109  Годовой отчёт о деятельности 2015 3 

 

 

110  Месячные отчёты об исполнении плана 

мероприятий по оптимизации расходов 

бюджета 

 

 

2015 

 

 

8 

 

 

111  Годовой отчёт о расходовании субвенций 

на осуществление социального 

обслуживания (ф. № 7с) 

 

 

2015 

 

 

7 

 

 

112  Квартальные статистические отчёты о 

неполной занятости и движения 

работников (ф. № П-4 НЗ)  

 

 

2015 

 

 

8 

 

 

 

 

 

 

 



1 2 3 4 5 6 

113  Полугодовые статистические отчёты о 

численности и оплате труда работников  

(ф. № ЗП-соц) 

 

 

2015 

 

 

5 

 

 

114  Годовой мониторинг количественного и  

качественного состава должностей 

учреждения  

 

 

2015 

 

 

3 

 

 

115  Сведения о состоянии работы в области 

подготовки, переподготовки и повышения 

квалификации работников (квартальные) 

 

 

2015 

 

 

2 

 

 

116  Сведения о потребности в работниках 

(месячные) 

 

2015 

 

4 

 

 

117  Планы финансово-хозяйственной 

деятельности 

 

2015 

 

8 

 

 

118  Опись дел постоянного хранения за 1993-

2015 гг. 

  

18 

описи 

перераб

отаны 

 

В данную опись внесено: 118 (сто восемнадцать) ед.хр. с № 1 по № 118, в том числе: 

литерные номера: 

пропущенные номера: 

 

 

 

 

Главный архивист МКУ «МАП»                                                                            Н.И. Дедовец                                              

 

 

 

 

 


